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Legislacao de referéncia:

o Despacho n.2 28/ME/91 de 28 de Margo
o Oficio Circular n.2 2/2005 de 4 de Janeiro
o Estatuto do Aluno e Etica Escolar — Lei n.251/2012, 5 de setembro

N3o sdo abrangidas por este regulamento os passeios de finalistas.

1. Definigcao

1.1. As visitas de estudo sdo atividades curriculares, organizadas por professores, para os alunos,
realizadas fora do espaco escolar, destinadas a desenvolver conteldos das areas disciplinares
e nao disciplinares. Decorrem do projeto educativo do agrupamento e enquadram-se no ambi-

to do desenvolvimento do Plano Anual Atividades (PAA) e do Plano de Turma (PT).

2. Objetivos

2.1. As visitas de estudo devem ser entendidas como uma estratégia metodoldgica promotora das
aprendizagens, com implicacdes nas atividades das disciplinas do conselho de turma, com in-
terferéncia na definicdo do modelo metodoldgico de ensino e com repercussdes na qualidade
do ensino e dos resultados escolares. As visitas de estudo devem assumir-se como praticas uti-
lizadas para complemento e consolidacdo dos conhecimentos programaticos, contribuir para
uma afirmacado de aprendizagens significativas, com ganhos importantes na formacao dos alu-

nos, se articuladas com atividades e projetos multidisciplinares.

3. Procedimentos Pedagdgicos
As visitas de estudo devem integrar um conjunto de procedimentos pedagdgicos, nomeadamente:
3.1. definir objetivos enquadrados nas planificacoes elaboradas pelo grupo de disciplina;

3.2. elaborar planificacdo cuidada, o mais completa possivel, que inclua o local, a data, o guidao
com as informagoes basicas:

a) incluir os produtos e a avaliacdo: afirmar-se como uma estratégia de ensino e
aprendizagem que integre, de forma inequivoca, os contetdos das disciplinas lecionadas,
incluindo atividades de preparacdo, propostas de tarefas a realizar pelos alunos (produto)
e avaliacdo do processo;

b) resultar de uma acdo consertada do conselho de turma e estar integrada no plano de

atividades da turma, definidas, preferencialmente, no inicio do ano letivo;




c) acentuar o carater interdisciplinar: as visitas de estudo devem ser integradas no projeto
da turma (o projeto curricular de turma, ou ndo) e envolver o maior nimero possivel de
disciplinas do curriculo;

d) mobilizar todos os alunos da turma : envolver os alunos em todas as fases do processo da
visita de estudo - planificacdo, preparacdo, organizacdo e avaliacdo da visita — devendo

ser chamados a participar na elaboracao do programa.

4. Aprovacgao e autorizagao

4.1.

4.2,

4.3,

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Podem propor e organizar visitas de estudo todos os professores do agrupamento de esco-
las. A marcacao da visita de estudo é da responsabilidade do professor organizador, deven-

do ser aprovada pelo Conselho de Turma e pelo Conselho Pedagdgico.

A realizacdo das visitas de estudo deve ser feita, preferencialmente, no decurso do primeiro

e do segundo periodos, tendo em consideragdao os momentos de avaliacao.

As visitas de estudo em territério nacional, com duragdo superior a trés dias, assim como
gualquer visita de estudo ao estrangeiro, carecem de autorizacao do Diretor do agrupamento

de escolas, por delegacdao de competéncias da Direcdao Regional de Servigcos do Norte.

A organizacdo de intercambios escolares, em territério nacional ou estrangeiro, seguird os

mesmos principios pedagdgicos e organizacionais, bem como as normas legais em vigor.

Em termos de duracdo, em periodo letivo, estas atividades devem obedecer aos seguintes

limites legais:

a) Intercdmbio Escolar: até sete (7) dias Uteis - no minimo, trés (3) professores acompa-

nhantes.
b) Visitas de Estudo ao Estrangeiro: até cinco (5) dias Uteis - 1 docente por cada 15 alunos.

As propostas de Intercambio e de Visitas de Estudo ao estrangeiro devem ser aprovadas pe-
lo Diretor do agrupamento de escolas, enviando-se o pedido de autorizacdo, para o efeito,
em documento regulamentar com a antecedéncia minima de 30 dias a contar da data de

inicio da atividade.

Os docentes responsdveis pela organizacdo e coordenacao de intercdmbios escolares deve-
rdo ter quatro ou mais anos de exercicio de fun¢des docentes e a sua designacao carece de

parecer positivo por parte do Conselho Pedagdgico.




4.8.

4.9,

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

O agrupamento de escolas poderd ainda organizar outras atividades fora do espaco fisico
da escola em periodo n3o letivo e/ou sem prejuizo das atividades letivas, como passeios,

acampamentos ou coldnias de férias.

As atividades referidas em 4.8. deverdo enquadrar-se, obrigatoriamente, nos objetivos de-

correntes do Projeto Educativo de Escola.

As atividades referidas em 4.8. podem resultar da exclusiva iniciativa do agrupamento de
Escolas ou de parcerias realizadas com a respetiva Associacdo de Pais e Encarregados de

Educacdo e/ou outros agentes educativos.

Os alunos e docentes que participam nestas atividades estdo cobertos pelo seguro escolar,

em territério nacional, e por seguro a contratar, em territdrio estrangeiro.

Possiveis danos causados pelos alunos no decurso destas atividades, que se ndo enqua-
drem no ambito do seguro escolar, serdo da responsabilidade dos respetivos encarregados

de educacdo ou dos alunos, caso sejam de maior idade.

Considerando as caracteristicas pedagdgicas e diddticas das visitas de estudo e dos inter-
cambios, assim como a sua integracdo no PEE e PAA ou PT, a participacao dos alunos tem

caracter obrigatdrio decorrente do dever de assiduidade que |he assiste.

Poderda o aluno/encarregado de educacdo (nos casos de menores de 18 anos), em caso de
ndo comparéncia, vir a justificar o motivo da mesma junto do(a) diretor de turma e do(a)

professor(a) responsavel pela atividade em questao.

Cabe, obrigatoriamente, aos docentes integrados na visita de estudo ou intercambio, desde
gue ndo sejam acompanhados pela totalidade dos alunos da(s) turma(s), a disponibilizacdo

prévia de um plano de aula e atividades a realizar no respetivo horario letivo.

5. Planificagao

5.1. A planificacdo da visita de estudo ou intercambio sera registada em documento préprio (anexo

1 . s . N . 7.
1 - DM107) a apresentar ao Diretor pelos professores responsdveis, com a antecedéncia mini-

ma de trinta dias.

5.2. Do documento referido em 3.1 deve constar:

- Tema, local, data e itinerdrio;

! DM10 - Documento Modelo 10 — pasta “Documentos Modelo” — no gabinete de Direcio de Turma




- Razdes justificativas da visita;
- Objetivos especificos;
- Regime de avaliacdo dos alunos intervenientes e da atividade;

- Data da reunido de Pais e EE realizada para aprovacao por parte dos mesmos (no caso das visitas

com duragdo superior a 24h);

- Material necessario;
- Identificacdo dos responsaveis e acompanhantes;
- Guides de exploracio do local a visitar e/ou de orientacdo pedagogico-didatica da atividade;

* |ldentificacdo do(s) planos de ocupagdo deixados pelos docentes participantes na atividade,

tendo em vista os alunos ndo participantes e/ou outras turmas dos respetivos professores.

5.3. Na planificacdo referente aos recursos humanos, nomeadamente na escolha dos acompanhan-

tes da visita, deverd ter-se em conta:

a) A relevancia pedagdgica da visita para as diferentes disciplinas/areas curriculares e ndo

curriculares, procurando envolver-se os docentes mais adequados para estes fins;

b) O racio professor/aluno: 1 docente por cada 15 alunos.

6. Organizacao
6.1. Cabe aos professores responsaveis pela visita de estudo:

a) Estabelecer os contactos com os locais a visitar que serdo, posteriormente, oficializados pelo

agrupamento de escolas, através de oficio ou correio electrdnico institucional;
b) Solicitar a direcdo do agrupamento de escolas o contrato com a empresa transportadora;

c) Enviar aos encarregados de educacdo uma circular informativa (anexo 2 - DM08?) sobre a visita
de estudo, os seus objetivos, os locais a visitar, as disciplinas e turmas envolvidas, a data e o

preco e, ainda, o termo de responsabilidade/autorizacdo;
d) Recolher a verba paga pelos alunos e assumir o pagamento a quem de direito;
(Custo total: transporte, entradas em museus, etc.)

e) Recolher as autorizagGes e fazer-se acompanhar por estas no decorrer da visita

> DMO8 - — Documento Modelo 08 — pasta “Documentos Modelo” — no gabinete de Dire¢io de Turma




(As visitas de estudo sdo financiadas na totalidade pelos encarregados de educagdo)

f) Entregar o montante referente ao pagamento do transporte nos Servigcos Administrativos —

area da contabilidade.

g) Convocar uma reunido de encarregados de educa¢do em caso de visitas ao estrangeiro ou de

visitas em territério nacional com duracao superior a 24h:

h) Organizar para as visitas ao estrangeiro, uma lista com os contactos dos encarregados de

educacao de todos os alunos presentes e deixar uma cépia na direcdo da escola;
i) Informar o Diretor de Turma;

j) Elaborar, entregar ao Diretor(a) de Turma e colocar no Livro de Ponto, até a véspera da visita,
a lista dos alunos participantes, de acordo com os termos de autorizacao assinados pelos en-
carregados de educacado; o professor organizador deverd ainda, informar a chefe do pessoal

auxiliar de acdo educativa sobre os professores presentes na visita de estudo;
k) Elaborar um relatério-sintese da visita, que colocardo no respetivo dossié da(s) turma(s);

I) Elaborar um relatério, no prazo de quinze dias apds a conclusdo da atividade e em documen-

to regulamentar (anexo 3 - DM11%), a entregar na Direcdo da Escola.
6.2. Cabe aos alunos / encarregados de educag¢io que participam na atividade:

a) Entregar ao professor responsavel o termo de responsabilidade, devidamente assinado pelo

encarregado de educacado; (Todos os alunos s3o obrigados a entregar o modelo assinado, tenham ou n3o

autorizacdo para a visita de estudo. Nenhum aluno pode ir a uma visita de estudo sem a entrega da autoriza-

¢ao escrita ao professor organizador).

b) Efetuar o pagamento no prazo que lhes foi indicado;

c) Solicitar, através do(a) Diretor(a) de Turma, apoio especifico, no caso de dificuldades finan-
ceiras, de modo que os alunos nao sejam impedidos de participar na visita de estudo por tais

motivos;

d) Cabe aos alunos que ndo participam na atividade, comparecer na escola as atividades previs-
tas no respetivo hordrio, sem o que deverd ser-lhes marcada falta de presenca a todas as dis-
ciplinas coincidentes com o horario da visita de estudo, sendo informados os encarregados

de educacdo.

* DM11- Documento Modelo 11 — pasta “Documentos Modelo” — no gabinete de Direc¢io de Turma




e) A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de edu-
cacdo, ao professor organizador, indicando o motivo, até 5 dias Uteis antes da visita. Ndo ha-
vera lugar a qualquer devolucdo de dinheiro, a excecdo dos casos imprevistos e devidamente
justificados (doenca, falecimento de familiar, etc.). Nestes casos, o pedido de devolugdo de-

vera ser feita até trés dias Uteis depois da visita de estudo.
6.3. Cabe aos diretores de turma

a) Alertar, no inicio do ano letivo e sempre que se justificar, os encarregados de educagdo para

a importancia da participacdao dos seus educandos nas visitas de estudo;
b) Responder as duvidas e pedidos de ajuda dos organizadores de visitas das suas turmas;
c) Colaborar com o(s ) professor(es) organizador(es) nas competéncias referidas no ponto 4.1.
6.4. Cabe ao Conselho de Turma

a) Agendar as visitas de estudo no Plano Curricular de Turma e colaborar com o professor orga-

nizador de forma a melhor agilizar todo o processo (102ano);

b) Fundamentar a exclusdo dos alunos por motivos disciplinares e assegurar a ocupagdo plena

dos que ficam.
6.5. Cabe ao Orgio de Gestdo da Escola
a) Disponibilizar aos interessados a legislagdo do Ministério da Educagdo sobre visitas de estudo;
b) Analisar as propostas recebidas e autorizar ou recusar a sua execugao;
c) Levar a Conselho Pedagdgico os pedidos de visitas ao estrangeiro;
d) Comunicar a saida ao S.A.S.E., para este acionar o seguro escolar.
6.6. Cabe ao Conselho Pedagdgico

a) Dar parecer sobre propostas de visitas que Ihe sejam apresentadas;

7. Outras situagoes
7.1. Incidentes

a) Apds a chegada a escola, os professores apresentam-se na direcdo devendo participar imedi-

atamente qualquer incidente ocorrido durante a visita de estudo.

7.2. Coincidéncia com aulas




a) Quando o inicio da visita de estudo coincide com uma aula, o professor devera termina-la 10

minutos antes;

b) Apds a visita de estudo, os professores deverdo dar a(s) aula(s) seguinte(s), desde que a che-
gada ocorra antes do seu inicio. Se a visita de estudo terminar na hora de almoco deve ser

concedido a professores e alunos o tempo necessario para esse efeito.
7.3. Registo de ponto e sumario

a) Os professores organizadores/ acompanhantes devem assinar o livro de ponto, sumariar e
numerar a licdo na(s) turma(s) que participam na visita de estudo. Nas turmas que ficam na
escola assinam também o livro de ponto, escrevem no sumario “O professor foi em visita de

estudo” e numeram a licao.

b) O professor da turma que ndo participa na visita de estudo deve assinar o livro de ponto. Se
tiver alunos, numera a licdo e faz sumario; Se nao tiver alunos, numera a licdo, escreve no
sumario “Os alunos foram todos a uma visita de estudo” e informa as auxiliares de acao edu-

cativa do bloco e a direcdo da escola.

O presente Regulamento de Visitas de Estudo, depois de ratificado pelo Conselho Geral, passa a inte-

grar, como anexo, o Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas Francisco de Holanda.

Guimaraes, 8 de outubro de 2014.
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Agrupamento de Escolas

FRANCISCO DE HOLANDA
REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

DM10

Ano letivo 20 /20

Plano de Visita de Estudo

12 Periodo

Proponente:

(Departamento, Docentes, Diregdo, Alunos....)

Tema:

Professores responsaveis: Contactos:
Professores acompanhan- Contactos:

tes:

Turmas envolvidas: N¢ total de alunos:

Razdes justificativas da
visita:

Objetivos especificos:

Locais a visitar:

Meio de transporte a utili-
zar:

Itinerario:

Alojamento:

Refeigdes:

Material necessario:

Preco total por pessoa:

Data da reunido de Pais e EE realizada para aprovagao por
parte dos mesmos (no caso das visitas com duragdo superior a 24h):

Guibes de exploracdo do local a visitar e/ou de orientagdo
pedagogicodidatica da atividade:

Identificagdo do(s) Planos de Ocupagdo deixados pelos do-
centes participantes na atividade tendo em vista os alunos
ndo participantes e/ou outras turmas dos respetivos pro-
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Agrupamento de Escolas

FRANCISCO DE HOLANDA
REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

fessores:

Regime de avaliagdo dos alunos intervenientes e da ativi-
dade:

Data: Hora de partida: Hora de chegada:

Disciplina(s) envolvida(s):

Integracao curricular da atividade

Com prejuizo de aulas: [_] Sem prejuizo de aulas: [_]
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Agrupamento de Escolas

FRANCISCO DE HOLANDA
REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

DMO8
Visita de Estudo Ano Letivo 2014/2015
Ano/Turma:
------- No dia do meés de ............ de dois mil e........., vai realizar-se uma visita de estudo com o

seguinte plano:

Proponente:

(Departamento, Docentes, Diregdo, Alunos....)

Tema:

Professores responsaveis: Contactos:

Professores acompanhantes: Contactos:

Turmas envolvidas: N2 total de alunos:

Razdes justificativas da visita:

Objetivos especificos:

Locais a visitar:

Meio de transporte a utilizar:

Itinerario:

Alojamento:

Refeigdes:

Prego total por pessoa:

Regime de avaliagdo dos alunos intervenientes e da atividade:

Data: Hora de partida: Hora de chegada:

Disciplina(s) envolvida(s):

Integragao curricular da atividade

Com prejuizo de aulas: [_] Sem prejuizo de aulas: [

Data: O Professor responsavel

<

(a devolver ao Diretor de Turma)

Pagina 4 de 7



ﬁ Agrupamento de Escolas
FRANCISCO DE HOLANDA

REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

Autorizacao

Tomei conhecimento da visita de estudo a realizar no dia

(minha) educando(a)

/ / e autorizo o(a) meu

n<

do ano/turma a participar.

O(A) Encarregado(a) de Educacédo
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ﬁ Agrupamento de Escolas
FRANCISCO DE HOLANDA

REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

Ano letivo 20 /20

12 Periodo
Avaliacao da Visita de Estudo
Proponente
(Departamento, docentes, Diregdo, Alunos....)
Professores respon-
saveis:
Professores acompa-
nhantes:
Turmas envolvidas: Ne total de alunos:
Locais a visitar:
Calendarizagdo:
Avaliagao da atividade
Intervenientes Avaliagao
A preparag¢ao da visita foi:
Insuficiente |:| Suficiente |:| Bem conseguida |:|
Durante a visita, as atividades foram:
Alunos Pouco interessantes |:| Interessantes |:| Muito interessantes |:|

O comportamento do grupo foi:

Pouco Satisfatorio |:| Satisfatorio |:| Bom

[

Outras Observagoes:

Modalidade de avaliagao implementada com os alunos:

Professores = A preparacdo da visita foi:

das discipli- = |nsuficiente [] Suficiente [] Bem conseguida  [_]
nas envolvi-
das Durante a visita, as atividades foram:
Pouco interessantes |:| Interessantes |:| Muito interessantes |:|
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FRANCISCO DE HOLANDA
REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO

O comportamento do grupo foi:

Pouco Satisfatdrio |:| Satisfatério |:| Bom |:|

Sugestdes para proximas atividades:

Guimardes, de ... de 20...

Assinatura do professor responsavel:

Pagina 7 de 7



